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Ola, tudo bem?

Pensando na seguranca das informacdes da
Sua empresa e na usabilidade dos sistemas,
disponibilizamos o novo recurso de Controle de
Acesso de Usuarios.

A partir de agora vocé cadastrara na sua area
restrita os colaboradores da sua empresa que
utilizam os sistemas SuperSoft, definira os
sistemas que cada um tera acesso, assim
como os dias e horarios de utilizacdo. Dessa
forma vocé tera mais controle sobre os usuarios
dos sistemas e as informagdes que eles terdo
acesso.

Criamos um passo a passo bem simples para te
auxiliar a configurar 0 acesso dos usuarios, com
orientagdes sobre paginas de acesso, informacoes
a serem preenchidas e como ira funcionar o
acesso aos sistemas.

Mas caso precise de gjuda, utilize Nnossos canais
de atendimento.

Boa leitura e bom trabalho!

Equipe SuperSoft
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1. POR ONDE COMECAR?

Para comecar a gerenciar 0 acesso dos usuarios
nos sisteras, acesse o link abaixo - vocé serd
direcionado para a pagina de login na area restrita.

Clique aqui cu acesse (httpsy//dlientes supersoft combr/login)

K5/ SUPERSOF T

Preencha os campos com as informacdes de
login que utiliza normalmente para acessar sua
area restrita e cligue em "Acessar conta”.

Na sua area restrita, existem dois Nnovos menus
“Sistemas em nuvem" ¢ “Controle de usuarios”,
conforme imagem abaixo.
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2. CONTROLE DE USUARIOS

No campo “Acesso Rapido" da sua area restrita
existe 0 novo botdo de “Controle de Usuarios”,
cligue nele.

Na nova tela vocé visualizara todos os usuarios
dos sistemas, Ultimo acesso, se ele esta ativo ou
nao e clicando no menu “Opgdes” vocé tera
acesso aos tipos de permissdes por usuario.

Caontrode de usudnos

Criar nove s
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2.1 CRIAR NOVO USUARIO

Para comecar a cadastrar seus usuarios, clique
no botao “Criar novo usuario” Na tela que se
abrird, preencha o formulario com as informagdes
do usuario.

No campo “Senha”, digite a senha que o seu
colaborador usara para acessar a area restrita.
Em seguida cligue em “Salvar”.

No primeiro acesso o site permitira gue o usuario
(comum) altere a senha se achar necessario.

Criar novo usugrio

Compreenda a seqguir as diferengas entre
“Usuario Supervisor” e “Usuario Comum".
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2.2 USUARIO SUPERVISOR

O usuario "Supervisor" gerencia todo o controle
de usuarios, aléem de ser o Unico login a ter
acesso aos menus de “Controle de usuarios”,
“Meus produtos” e outros gque dependera do
plano contratado.
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2.3 USUARIO COMUM

O usuario "Comum" tera acesso limitado a
menus dentro da area restrita, apenas para
usabilidade dos sistemas.

Este usuério so visualizara as informagoes que o
supervisor habilitar no controle de acesso do
usuario, como os sistemas que utllizara e o perfodo.
Falaremos nos proximos itens sobre Isso.
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2.4 CONFIGURAGAO DE RESTRIGOES

Atela de restrigbes pode ser acessada atraves do
menu "Opgoes”, dentro da pagina de Controle de
AcCesso.

Confira na iImagem abaixo:

Na tela de "Configuragao de Restrigoes"” ©
supervisor gerenciara os dias e horarios que
aquele usuario utilizara os sistemas.
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2.5 CONFIGURACAO DE MODULOS

A tela para configurar os modulos que o usuario
podera acessar, sera atraves do menu “Opgoes”,
Igual o item 2.4.

Confira na imagem:

Na pagina configuracdo de maodulos o supervisor
definird os maddulos que o usuario escolhido
podera acessar.

Basta apenas habilitar e clicar no botao “Salvar”
no final da pagina.
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2.6 EDITAR USUARIO

No menu "Editar" o supervisor podera alterar
Informacdes sobre aquele usuario selecionado.

Confira na imagem abaixo:

2.7 INFORMACOES

Para dlvidas ou mais informacdes entre em
contato com o nosso departamento de suporte
técnico através dos contatos abaixo.
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